








éCémo aCtualiZO el Monto > ngresaalaopcién Pago de CTS.
intangible de CTS de 1 Elige la opcién DISPONIBILIDAD CTS

2 Descarga la plantilla en Excel y

mis trabajadoreS? rellena el importe que corresponda a

sus trabajadores.

@ Disponibilidad CTS

Q Buscar...

( Disponibilidad CTS > ( Planilla pagada >
< Estado de planilla ) < Abono de planilla )

(e Inicio
( Registrar abono )

Formato de empleadores:

Mend

Estimado Empleador, sirvase a descargar el formato, completar los datos solicitados y

cargarlo por la opcién subir intangible CTS.
p Estado de planilla

b Abono de planilla Descargar Formato

Plantilla Ingreso - Disponibilidad CTS.
> Registrar abono

O Plantillaintangible.xlsx Di ibl
9 Pago de Remuneraciones 247.85 KB isponible

Jd  Descargar -
General




> Ingresa el importe de una remuneracién bruta en
R ll las 4 columnas.
e ena > El importe que muestra la columna total debe ser
l h' siempre igual a la sumatoria de las 4 columnas.
e arc Ivo > Si existen trabajadores de los cuales no se
excel informara el monto intangible, solo se debera

eliminar la fila donde muestra los datos del
trabajador.

> Se podra cargar la plantilla con la informacién en
soles y ddlares a la vez.

> No debe existir campos en blanco o con monto “0°.

acaja Huancayo FECHA 30/09/2025
La Cajo del Pert CT.5. - SOLES
LISTA DE TRABAJADORES: PEPITO S.A.C.
Cod. Empleador 00087
NRO| NUMERO DE CUENTA C.LCl APELLIDOS Y NOMBRES D.N.L ENERD HERERD MARTO aney TOTAL
2025 2025 2025 2025
01]107001231000000000 [20800123100090000000 |3333334 333333334 3333333333333 20000000
02[107001231000000000 [30800123100080000000 |ccocccocct COCCCCCCCCCC CCCCCCCCOOOT 40000000
03[107001231000000000 [30800123100090000000 |bbbbbbbbb bbbbbbbbbbb bbbbbbbbb 20000000
04[107001231000000000 [80800123100090000000 |ddddddd dddddddddddd dd¢
05[107001231000000000 [30800123100090000000 |ceecceece CEREEEEEEE BB

Selecciona o arrastra el archivo
Excel a cargary clic en

Subir Intangible.

Cargar Intangible

Subir plantilla de ingreso

B Seleccione un archivo

1" SubirIntangible




Posterior a la carga, le llegara un correo
electronico confirmando la actualizacion
del monto intangible de sus trabajadores:

Estimado empleador,

Mediante el presente se confirma que su registro del importe intangible de sus trabajadores ha sido registrado de manera exitosa.

REPORTE DE REMUNERACIONES BRUTAS

Num Moneda Nombre Cliente Remuneracion 1 Remuneracion 2 | Remuneracion 3 Remuneracion 4 Total
1 Soles 100 100 100 100 400
2 Soles 100 100 100 100 400
3 Soles 100 100 100 100 400
4 Soles 100 100 100 100 400
5 Soles 100 100 100 100 400
6 Soles 100 100 100 100 400

Cualguier consulta por favor comunicarnos al correo cts@cajahuancayo.com.pe.

Saludos Cordiales.

Y A RO
S - _ -




o P Ingresa a la opcién "Abono de Planilla”, clic
o ‘ omo reallzo en NUEVA CARGA y selecciona la opcion
‘ que se adecue a tu empresa.

el abono de de 20 trabajadores:

I‘a planill‘a CTS? > Clic en “Abono individual”.

Abono de planilla CTS

Consulta el nimero de solicitud, revisa el estado del abono y verifica los detalles de cada

) depaosito, incluyendo el tipo de pago y el total transferido.
Menu

Nimero de solicitud Estado de solicitud

(@ Inicio Seléctions Una Gpeio v (

¢ PagodeCTS A
b Disponibilidad CTS QJ i

b Planilla pagada Moneda Tipo de Pago

Selecciona el tipo de Selecciona una opci6n de pago

moneda
b Estado de planilla
Dolares

b Abono de planilla

b Registrar abono

© Pago de Remuneraciones ‘ Abono individual } Abono masivo




> Se visualizara de manera automatica
el listado de los trabajadores

> Clic en Editar e ingresar el importe

> Clic en Grabar y Confirmar.

Cuenta Cliente Depdsito

100000231000000000 aaaaaaa aaaaaaaa aaaaaaaa 20.00
100000231000000000 bbbbbb bbbbbbb bbbbbbbb 1.000,000.00

Atras Siguiente

1.000,020.00

Nimero de clientes

2




Em resa Con > Selecciona la opcién “Abono masivo”,
p descarga la plantilla para ingresar el
importe que corresponde a cada

més de 20 colaborador.

> No modificar el nombre del archivo (el

trabajadores sistema no permite cargar la planilla

con un nombre distinto).

Abono de planilla CTS

Consulta el nimero de solicitud, revisa el estado del abono y verifica los detalles de cada

) depaosito, incluyendo el tipo de pago y el total transferido.
Menu

Nimero de solicitud Estado de solicitud

@ Inicio Seleccione una opcién v (

¢ PagodeCTS A~
b Disponibilidad CTS QQ i

b Planilla pagada Moneda Tipo de Pago

Selecciona el tipo de Selecciona una opci6n de pago

moneda
b Estado de planilla —

) Dédlares
b Abono de planilla
Cheque

b Registrar abono

© Pago de Remuneraciones Abono individual ' Abono masivo }




> No editar y modificar los datos de las cuentas,
CCl o datos de los colaboradores.

> Consignar monto S/ 0.00 a los trabajadores a
los cuales no se les realizara el abono

Menu
Descargar Formato

(o) Inicio

PlantillaAbonoCTS.xlsx g !
O soi Disponible
&> Pagode CTS A '
b Disponibilidad CTS

 Planilla pagada

Subir plantilla de ingreso
p Estado de planilla

( @ Seleccione un archivo )

FECHA 30/09/2025

> Abono de planilla

b Registrar abono C.T.S. - NUEVOS SOLES
LISTA DE TRABAJADORES: EKEKO S.A.C. cobigo” 00087

e Pago de Remuneraciones . |NGimero de cuenta Apellidos y Nombres D.N.L Monto

107001231000000000 20000000 500
107001231000000000 CCCCCCCCC CCCCCCCCCLCT CCCCCCee 40000000 200
107001231000000000 bbbbbbbbb_bbbbbbbbbbb bbbbbbbbb 20000000 300
1 1231
1 1231

0700 (000000000 ddddddd dddddddddddd dddddddddd 70000000 100.00
0700 000000000 40000000 600

23
23
23

@ Confirmar




Nota:

Solo se podra registrar hasta cinco
planillas, para registrar una sexta
planilla deberas esperar que las planillas
anteriores se encuentren en Estado:
ABONADO.

La planilla debera ser cargada a traves
de la plataforma extranet el mismo dia
que se descargo para la edicion.

Confirmada la planillano
podra ser modificada. <«

-



:Como registro la transferencia
realizada para el abono de CTS?

) o

Selecciona el N° de
@ Inicio Nimero de solicitud de planilla SO“C'tUd de Ia

planilla
Numero de solicitud Estado de la solicitud de abono
b Disponibilidad CTS [ 9

b Flanila pegads Registra los datos
b Abono de planilla Ingresa a nformacion financiera, el importey a fecha de ransferencia para asequrar que el proceso se realce correctamente. de la transferencia
realizada a la
cuenta de CMAC
HUANCAYO S.A.

Menu

p Estado de planilla

b Registrar abono Entidad Financier Tipo de abono de caja

WAN BEVA DED
CO BBVAPERU

g Pago dqRemuneraciunes v

e > 0 Ingresa a la opcion
“Registrar Abono”



Ingresa la informacion financiera, el importe y la fecha de transferencia para asegurar que el proceso se realice correctamente.

--»

Menua Tipo de abono de caja

(@ Inicio

@
- :

. Cuenta Moneda
b Disponibilidad CTS

p Planilla pagada

_—— e = ———— — —

b Abono de planilla

(sf

p Registrar abono Operacién a efectuar

b Estado de planilla

DEPOSITO DE CTS - EXTRANET
g Pago de Remuneraciones

Fecha de transferencia

15/09/2025 [ _>

Cancelar

6 Ingresa el codigo de
operacién, éste ﬁgura en el Verifica si los datos

ingresados son los

voucher de la transferencia. correctos.

Clicen GRABARY
CONFIRMAR

5

Digita el importe
de la transferencia
realizada, este
debe serigual al
monto total, que
muestra la planilla
registrada.

Ingresa la fecha de
la trasferencia
realizada a la
cuenta de Caja
Huancayo.



Recuerda:

La planilla previamente
registrada no debera de
presentar ninguna cuenta
cancelada, esto impedira
que no se culmine con el
proceso de abono.




Recibiras un correo

del remitente VITALIS

S e confirmando que su
* abono se encuentra

en proceso.

Estimado Emp\eador:

NMediante e\ presente se confirma gue su soliciud de abono de CTS registrado mediante
\a plataforma EXTRANET, se encuentra en estado SOLCITADO, en €\ transeurso de
un dia habi\, se estara procediendo a realizar e\ abono y \a confirmacion correspondiente

por este mismo medio.
Cualgquier consulta por favor COMUMICAIMOS al corres cls@cajahuancayo compe ©

\anilasdepositos@cajahuancayo.com. [

Atentamente,

CAJA HUANCAYO

Aps

S



En cuanto Caja Huancayo realice el abono, recibiras un
correo del remitente VITALIS, confirmando el abono a
las cuentas registradas por el sistema.

2

Estimado Empleador,

Reciba un cordial saludo a nombre de Caja Huancayo, a su vez confirmar que se ha realizado el abono de CT3 registrado
mediante la Extranet de Caja Huancayo.

mw
100.00 |SOLES| 2022-04-21
2 100.00 |SOLES| 2022-04-21
3 100.00 |SOLES| 2022-04-21
4| [ || 100.00 | SOLES| 2022-04-21 |
5 | [ || 100.00 | SOLES| 2022-04-21 |

Podra visualizar la planilla abonada de CTS Y REMU NERACION en la opcién PLANILLA PAGADA DE
CTS/REMUNERACION

Cualquier consulta por favor comunicarnos al correo cisi@cajahuancayo.com.pe.

Atentaments,
CAJAHUANCAYQ




Se recomienda ingresar a la Plataforma Extranet por
los navegadores GOOGLE CHROME y MICROSOFT
EDGE.

Si registraste la planilla de abono de CTS o
REMUNERACION a través de la Plataforma Extranet
para empleadores, NO ES NECESARIO que solicites el
proceso de abono en nuestras agencias.

Recuerda que la planilla sera abonada en el
transcurso de un dia habil, considerando que haya
sido registrada de 9:00 a.m. a 7:00 p.m.

Al salir no olvides cerrar sesion.

Si tienes alguna duda referente al proceso de abono
CTS/REMUNERACION, comunicate al 064-481000,
Anexo 3401 o escribenos a:

cts@cajahuancayo.com.pe o

planillasdepositos@cajahuancayo.com.pe




